
中止品が、どのフォルダの中にあるか検索できます。
マイカタログのメンテナンスの際にご活用いただけます。

お探しの商品が、どのフォルダの中にあるか検索できます。商品コード、品番で検索するとどのフォルダに入っている
かをお知らせします。

検索例）

• 商品コード：「183-878」の場合、
”-”なし「183878」でも検索できます。

• 品番：「FO-22A ﾌﾞﾙｰ」の場合、
”-”なしの「FO22A」、
”-”をスペースで代替した「FO 22A」、
全角で入力した「ＦＯー２２Ａ」
でも検索できます。

マイカタログ機能強化（フォルダ検索、ダウンロード機能他）リリースのお知らせ

この度、マイカタログのフォルダ検索、登録情報のダウンロード機能他、下記機能をリリース
いたしました。マイカタログのメンテナンスの際などにご活用ください。

※ご利用のWeb ID権限により、マイカタログ内の編集できるフォルダが異なります。
詳しくはこちら

フォルダ検索

①入力して
検索ボタンをクリック！

②探している商品があ
るフォルダに「〇件ヒッ
ト」と表示されます。

中止品検索

②フォルダ内にある
中止品数が表示されます。

①「中止品が〇件ございま
す。」をクリック！

マイカタログ内の登録データをエクセル形式のデータで
ダウンロードできます。
中止品数や代替品数をデータで確認したいときなどに
ご活用いただけます。

※利用されているWeb IDで見えている情報を
ダウンロードできます。

※Web IDの権限問わずダウンロード可能です。

マイカタログデータダウンロード
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https://www.smartoffice.jp/info/guide/guide-id-15741/#mycata_shurui


フォルダ内の並び順に新しいカテゴリを追加しました。

≪並び順選択肢≫

• 手動並び替え順

• 登録日（古い順）

• 登録日（新しい順）

• 販売価格（安い）順

• 販売価格（高い）順

• 商品コード順

• 商品名順

• メーカー名順

• 備忘録メモ順

フォルダ内「並び順」新項目追加

①手動並び替え順を選択

②手動で並べ替えが
できます。

手動並び替え順の利用方法

マイフォルダ内の内容をPDFデータにする際のデザインを変更いたしました。
記載項目に変更はございません。

マイカタログPDFデータのデザイン変更

≪旧デザイン≫

≪新デザイン≫

▶▶▶
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